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Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unseren Standort in Oberkrämer eine/n 

Projektassistenz (m/w/d) 
Unser Unternehmen 

Die PRO REPAIR GmbH ist ein Reparaturdienstleister für mobile TK- und IT-Produkte und  

gehört zur WERTGARANTIE Group in Hannover. Sie erbringt Reparaturdienstleistungen sowie  

das Reparatur-Management und After-Sales-Management für Versicherungsgesellschaften, 

Hersteller, Fachhändler und Endkunden. Darüber hinaus wickelt die PRO REPAIR GmbH den 

Austausch von Alt- oder Neugeräten ab und entwickelt passende Konzepte und Tools für die 

Serviceabwicklung. Den Hauptsitz hat sie in Oberkrämer, im Südwesten des Landkreises 

Oberhavel, etwa zehn Kilometer nordwestlich von Berlin. 

 
PRO REPAIR GmbH bietet Dir: 

 Moderne Unternehmenskultur 

 Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 

 Moderner Arbeitsplatz mit neuesten Technologien & moderner Technik 

 Einarbeitungsplan und Mentor, kontinuierliche Fort- und Weiterbildung 

 Sehr gute berufliche Entwicklungsmöglichkeiten 

 Familienfreundliche und flexible Arbeitszeiten  

 Umfangreiche Home-Office Möglichkeit 

 Attraktive Sozialleistungen, umfangreiches Gesundheitsmanagementprogramm & 
Mittagessenszuschuss 

 Kostenlose Bereitstellung von Getränken & Obst im Office 

 

Begeisternd – Deine zukünftigen Aufgaben: 
 In Deiner Rolle unterstützt Du bei wichtigen Projekten in vornehmlich 

kerngeschäftsnahen Bereichen.  

 Zu Deinen Aufgaben gehören das Mitarbeiten, Unterstützen, Beraten und Begleiten von 

unterschiedlichen Projekten. 

 Weiterhin unterstützt Du bei der Analyse, Optimierung und Standardisierung von 

Prozessen.  

 Du kommunizierst mit Benutzern für ERP- und Standardsoftware, Entwicklern und 

Fachverantwortlichen.  
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Überzeugend – Dein heutiges Profil:  

 Du verfügst über ein gutes technisches Verständnis und Wissen mit dem Schwerpunkt 

IT und hast vielleicht bereits erste Erfahrungen mit Reparaturprozessen gesammelt. 

 Das Denken in Prozessen und das Erkennen von Optimierungspotenzialen macht Dir 

Spaß und fällt Dir leicht. 

 Kommunikationsfähigkeit, Teamfähigkeit und selbstständige Arbeitsweise sind für Dich 

selbstverständlich. 

 Du zeichnest Dich besonders durch Deine strukturierte und verbindliche Arbeitsweise 

aus. 

 Du verfügst über sehr gute Kenntnisse bei Office-Programmen wie Excel, Powerpoint 

und Word. Vielleicht besitzt Du sogar Grundlagenkenntnisse in SQL. 

 Du siehst Dich als Dienstleister, denkst in Lösungen und kannst diese an Dritte 

kommunizieren. 

 

 

Vielversprechend – Deine Bewerbung:  

 Du bist interessiert? Dann bewerbe Dich unter: bewerbung@prorepair24.de mit Deinen 

vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Deines 

frühestmöglichen Eintrittstermins und Deiner Gehaltsvorstellung. Wir freuen uns 

darauf, Dich kennenzulernen! 

 

Weitere Informationen über uns findest Du unter www.prorepair24.com.   

Fragen beantwortet Dir Katharina Habekost gerne telefonisch unter 03304 5640 - 209. 
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